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Projektstammdaten 

Projektnummer: 
(iTWO oder SAP)

Projektbezeichnung: 

Vertragsstammdaten 

Vertragsnummer: Vergabevorgangsnummer: 

Vertragsbezeichnung: 

Auftraggeber: 

Auftragnehmer: 

iTWO Vertragstyp: 

Nachtragsstammdaten 

Nachtragsnummer (AG): Nachtragsnummer (AN): 

Eingangsdatum Nachtrag: Nachtragdatum (AN): 

iTWO Nachtragsstatus: iTWO Statusdatum: 

Nachtragsbezeichnung: 

Vertragsänderungsart: 
(Anspruchsgrundlage)

OE Einkauf: Einkäufergruppe: 

Datum der 
Leistungsänderungs- / 
VOB Anzeige 
(Anmeldedatum): 

Bereits geleistete 
Abschlagszahlungen 
(Euro): 

Wert angeboten (Euro): Wert bewertet (Euro): 

Ursache: 

Beschreibung der 
Ursache: 

Baukontraktnummer / BANF / Bestellung 

Belegnummer Buchungskreis Belegdatum 
Baukontraktnummern zum Hauptvertrag 

Baukontraktnummern zur aktuellen Vertrags-
änderung 
(wenn vorhanden – bspw. Abschläge)
SAP-Banfen zur aktuellen Vertragsänderung 

SAP-Bestellungen zur aktuellen Vertrags-
änderung 
(wenn vorhanden – bspw. Abschläge)

Fachautor: FE.EI 12 | Stephan Gorny |  Tel: 999-59995 Gültig ab: 01.03.2019



Entscheidung dem Grunde nach über einen Nachtrag 
(Bauleistungen) 

Dokumentation der Entscheidung dem Grunde nach 

1. Beschreibung der vertraglich geschuldeten Leistung - Hauptvertragsleistung (Bau - Soll)

2. Beschreibung der Vertragsänderung - Nachtragsleistung (Bau - Ist):

3. Begründung der Vertragsänderung (Bau - Ist):

4. Entscheidung dem Grunde nach, Anspruchsgrundlage, ggf. Gegenforderungen:
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Entscheidung dem Grunde nach über einen Nachtrag  
(Bauleistungen)  

Feststellung der kalkulationserheblichen Umstände 
(bitte nur ein Kreuz setzen!) 

☐ siehe vorliegende Nachtragskalkulation (nur für den Fall, dass die Darstellung der
Nachtragskalkulation 1:1 übernommen werden)

☐ siehe Eintragungen / Prüfbemerkungen in der Nachtragskalkulation (z.B. Prüfung der
Mengenvordersätze, der inneren Mengen, Geräte, Materialien, Stunden...)

☐ siehe Bewertungsmatrix der Bauüberwachung "Excel-Bewertungsmatrix" (genannt: "digitale
NT-Mappe")

☐ siehe gesondertes Dokument:

☐ siehe nachfolgende Aufwandsermittlung:

Aufwandsermittlung (Aufwand Auftragnehmer) 

Lohnaufwand in Stunden: 

Geräteaufwand (mit 
Angabe von Kenngrößen, 
z.B. kW, Löffelvolumen):

Gerätestillstand (mit 
Angabe von Kenngrößen, 
z.B. kW, Löffelvolumen):

Materialaufwand (Art und 
Menge): 

Auswirkungen auf andere 
Auftragnehmer: 
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Entscheidung dem Grunde nach über einen Nachtrag  
(Bauleistungen)  

 Es wird bestätigt, dass die Leistung weder in der Leistung des Hauptvertrages noch in anderen
Nachträgen erfasst ist.

 Es handelt sich um keinen Versicherungsfall des Auftragnehmers.

 Gegenforderungen wurden geprüft und ggf. notwendige Schritte eingeleitet.

 Es wird bestätigt, dass alle Hauptvertragspositionen die in diesem Zusammenhang ersetzt bzw.
gemindert werden oder entfallen, benannt wurden.

Projektleiter Bearbeiter* (Bedarfsträger) 

Name:   Name:   

Tel: Funktion: 

Tel: 

Ort, Datum: Ort, Datum: 

Unterschrift (Signatur) des Projektleiters Unterschrift (Signatur) des Bedarfsträgers 
(auch VRI DMS Annotation möglich) (auch VRI DMS Annotation möglich)

*Unterschrift des Bearbeiters entfällt, wenn Projektleiter gleich Bearbeiter

Anlagenverzeichnis, bitte ankreuzen:  
(ankreuzen nicht notwendig, wenn VRI DMS genutzt wird, da Anlagen aus Dokumentenliste in VRI DMS 
hervorgehen) 

☐ Nachtragsangebot des Auftragnehmers inkl. Anlagen

☐ Stellungnahme Bauüberwachung (inkl. Leistungsstand)

☐ Stellungnahme Recht (gemäß Einschaltkatalog)

☐ Checkliste formale Eingangsprüfung

☐ vergaberechtliche Bewertung(en) der zugehörigen
Leistungsänderungen (Fallgruppenzuordnung)

☐ weitere:

→Weiterleiten an Einkauf (beschaffende Stelle)
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